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1. Einführung  

Im List & Label Designer erstellen oder bearbeiten Sie verschiedene Druckvorlagen 
für den Ausdruck von Informationen, die entwe der aus einer Datenbank oder einer 
anderen Datenquelle stammen. Im Designer stehen Ihnen dann alle Daten zur 
Verfügung und können auf unterschiedliche Weise zum Druck aufb ereitet werden.  

Dabei setzt der Designer immer auf vom Programm übergebenen Daten auf, d.h. die 
Selektion und Zusammenstellung der Daten liegt voll und ganz in den Händen der 
Applikation.  

Es gibt daher nicht "den Designer" als eigenständige Anwendung, sondern nur als 
festen Bestandteil einer Applikation, in die List & Label eingebunden wurde.  

Der Designer, der Druck-, Vorschau und Exportdialog wird dann üblicherwe ise 
innerhalb einer Applikation über einen Menüpunkt aufgerufen (z.B. Konfiguration > 
Druck bzw. Ausgabe > Druck).   

1.1 Allgemein  
Die verschiedenen Druckvorlagen werden "Projekte" genannt. Neben den eigentl ichen 
Druckinformationen sind in einem Projekt vor allem auch Layout -Angaben wie etwa 
Seitengröße und Orientierung, Schriften, Farben, Rahmen, Kreise, Linien, Grafiken, 
etc. festgelegt.  Der List & Label Designer kennt drei Arten von  Projekten: Listen, 
Etiketten und Karteikarten.  

Die einzelnen Bestandteile eines solchen Projekts heißen "Objekte". So kann z.B. ein 
Projekt z.B. Textobjekte, Bildobjekte und einen Bericht scontainer enthalten.  

Die gewünschten Objekte werde n üblicherweise in der Objektleiste selektiert,  mit der 
Maus auf dem Arbeitsbereich aufgez ogen und dann mit den entsprechenden 
Inhalten und Layout-Eigenschaften versehen.  

Der List & Label Designer stellt verschiedene Typen von Objekten zur Verfügung, die 
im Arbeitsbereich frei platziert und in der  Größe verändert werden können. 

Á Text/Variableninhalt 

Á Linie 

Á Rechteck 

Á Kreis und Ellipse 

Á Bildobjekt  

Á Barcode 

Á Berichtscontainer oder Tabellen -Objekt (je nach Anwendung): Der 

Berichtscontainer kann Tabellen, Charts, Kreuztabellen und Gantt-Diagramme 

enthalten. 

Á Charts: Grafische Darstellung von Daten.  
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Á Kreuztabelle: Zur Darstellung von Daten in mehreren Dimensionen.  

Á Formatierter Text: Für Formatierungswechsel innerhalb einer Zeile.  

Á Formular-Elemente: Für Dateneingabe in der Vorschau und im PDF-Format. 

Á Datengrafik: Zur einfachen Visualisierung von Daten als Balken oder Symbol. 

Á Messinstrument : Zur Visualisierung von Daten als Tacho oder Skala. 

Á HTML Inhalte: Zur Einbindung von HTML-Seiten. 

Á PDF: Zur Einbindung von PDF-Dokument en. 

Á OLE Container: Zur Einbindung von OLE-Dokumenten (z.B. Word, Excel). 

Á Formularvorlagen: Werden als Vorlage im Hintergrund des Arbeitsbereiches 

platziert, um andere Objekte gezielt daran ausrichten zu können.  

1.2 Oberfläche  
Die Oberfläche des Designers beste ht aus dem Arbeitsbereich und verschiedenen 
Toolfenstern.  

Á Im Arbeitsbereich werden die Objekte platziert. Form und Größe des 

Arbeitsbereichs verändern Sie über Projekt > Seitenlayout . 

Á Am Rand des Arbeitsbereichs können Sie über Tabs den Modus der Ansicht 

wählen: Layout, Layout -Vorschau, Echtdatenvorschau. 

Á Die Statuszeile mit Mauszeigerposition, Arbeitsschritt und Posit ion/Größe. 

Á Über die Toolbar "Objekte" werden Objekte eingefügt.  Die Objektliste zeigt die 

eingefügten Objekte. 

Á Toolfenster für die verfügbaren Variablen und Felder (Variablen-/Feldliste), die 

Elemente des Berichtscontainers  (Berichtsstruktur ), die verschiedenen 

Darstellungsebenen (Ebenen) und die Eigenschaften des selektierten Obje kts 

bzw. des Projekts (Eigenschaften).  
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2. Die ersten Schritte  

Dieses Kapitel beschäftigt sich mit der Erstellung einer einfachen Liste auf der 
Grundlage der combit List & Label Beispielanwendung.  

Wenn Sie List & Label als Bestandteil einer Anwendung nutzen, können Sie den 
Designer meist über einen Menüpunkt o.ä. aufruf en. Die Funktionalität kann dann 
leicht von dem abweichen, was im Folgenden beschrieben wird.  

2.1 Die Beispielanwe ndung  
Den Designer gibt es nicht als eigenständige Anwe ndung, sondern nur als festen 
Bestandteil einer Applikation, in d ie List & Label eingebunden wurde. Daher werden 
die Beispiele mit Hilfe dieser Beispielanwe ndung erstellt.  

Sie finden die Beispielanwendung im Programmmenü der List & Label ð Installation 
bzw. können diese als Bestandteil der combit List & Label ð Programminstallation auf 
www.combit.net/reporting/  downlo aden. 

Der Designer wird dann über den Menüpunkt "Design" aufgerufen. De r Druck-, 
Vorschau und Exportdialog über den Menüpunkt "Druck".  In den Optionen finden  Sie 
diverse Konfigurationsmöglichkeiten, wie z.B. die Sprache der Programmoberfläche 
oder die Anzahl der Beispieldaten.   

 
Abbildung 2.1: Beispielanwendung  

http://www.combit.net/reporting/
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2.2 Die Beispiel date nbank  
Die List & Label Beispielanwendung enthält eine Microsoft -Access-Datenbank für ein 
fiktives Unterne hmen "Northwind"  mit Beispieldaten eines Lebensmittel -
Großhändlers.  

Dabei handelt es sich um eine englisc hsprachige relationale Datenbank, d.h. die 
Daten sind über mehrere Tabellen verteilt. Jede Tabelle enthält Datenelemente, die 
miteinander in Beziehung stehen. So enthält eine Tabelle z.B. die Daten der Produkte. 
Eine andere Tabelle enthält die Produktkategorien. D ie Spalten einer Tabelle werden 
als Felder bezeichnet (Produktname). Die Zeilen einer Tabelle als Datensätze. 

 
Abbildung 2.2: Struktur der Microsoft Northwind -Beispieldatenbank 

2.3 Einen einfachen  Bericht erstellen  
Für ein erstes einfaches Beispiel erstellen Sie eine alphabetisch sortierte Produktli ste 
mit Berichtstitel und Firmenlogo.  

1. Starten Sie die combi t List & Label Beispielanwendung  

2. Wählen Sie Design > Erweiterte Beispiele  um den Designer zu starten.  

3. Daraufhin erscheint ein Dateiauswahldialog. Um ein neues Projekt zu beginnen, 
wählen Sie die Schaltfläche Neu.  

Hinweis:  In Windows XP steht diese Schaltf läche nicht zur Verfügung . Hier 
geben Sie im Feld "Dateiname" einen Namen für die neue Druckvorlage an und 
wählen dann "Öffnen".  

Um ein bestehendes Projekt zu öffnen  bzw. zu bearbeiten, wählen Sie Öffnen.  
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Abbildung 2.3: Öffnen-Dialog 

4. Das Standard-Projekt für die entsprechende Projektart  wird angezeigt . Im 
Regelfall ist dieses Standard-Projekt ein leerer Arbeitsbereich mit einer 
bestimmten Papiergr öße und Ausrichtung.  

 

Abbildung 2.4: Leerer Arbeitsbereich 
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Bei Etikettenprojekten ist ein bestimmtes Etikettenformat (Größe und Anordnung 
der einzelnen Etiketten auf dem Blatt) bereits vorei ngestellt.  

Hinweis:  Ein Standard-Projekt ist eine Standardvorlage für das Erstellen von 
Projekten. Sie können jedoch das Standard-Projekt nach Ihren Wünschen ver-
ändern und wieder  unter dem Dateinamen "Default" abspeichern. 

5. Wenn Sie unter Projekt > Optionen > Arbeitsbereich "Assi stent für Neuanlage" 
gewählt haben, wird der Projektassistent gestartet.  Der Projektassistent 
erleichtert Ihnen das Anlegen neuer Projekte  indem er Sie durch verschiedene 
Seitenlayout-Optionen führt. Für dieses Beispiel verwenden Sie den Assistenten 
jedoch nicht.  

2.3.1 Ein Firmenlogo in den Bericht einfügen  

Für das Firmenlogo verwenden Sie die Bilddatei "sunshine.gif", die Sie im Verzeichnis 
der Beispielanwendung finden. Außerdem benötigen Sie das Objekt "Bild". Gehen Sie 
wie folgt vor:  

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Bild". 

 
Abbildung 2.5: Toolbar "Objekte" 

Hinweis:  Objekte sind die Bausteine Ihrer Projekte. Sie werden im Arbeitsb e-
reich generiert und dort von  einem Rahmen umgeben, über den Größe und 
Position verändert werden kann. Dieser Rahmen definiert den Platz, den das 
Objekt einnimmt und damit auch die maxi male Ausdehnung, die der jeweilige 
Inhalt eines Objektes annehmen kann. Objekte dürfen sich ganz  oder teilweise 
überlagern.  

2. Zeigen Sie im Arbeitsbereich mit dem Mauszeiger auf den Punkt, an dem die 
linke obere Ecke des Objektes beginnen soll. Der Mauszeiger verwandelt sich in 
ein Kreuz. Ziehen Sie mit gedrückter linker Maustaste das Kreuz zur rechte n 
unteren Ecke des geplanten Objekts. Lassen Sie die Maustaste los, wenn das 
Objekt (der gestriche lte Rahmen) die gewünschte Größe hat.  

Hinweis:  Objekte können auf verschiedene Weisen auf dem Arbeitsbereich 
eingefügt we rden: über das Menü Objekte > Einfüge n, über die Toolbar, über 
Kurztasten oder per Drag & Drop aus der Variablen-/Feldliste. 

3. Daraufhin erscheint ein Dateiauswahldialog. Wählen Sie die gewünschte 
Bilddatei aus.  

Hinweis:  Folgende Formate sind verfügbar: WMF, EMF, BMP, DIB, PC X, SCR, 
TIFF, GIF, JPEG, PCD, PNG, ICO. Generell sollten Sie den RGB-Farbraum ver-
wenden (nicht CYMK). List & Label selbst unterstützt über die entsprechenden 
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Windows -Funktionen auch Transparenz in PNG-Dateien. Nach unserer Erfah-
rung ist die Unterstützung b ei Druckertreibern aber nicht immer zuverlässig 
gegeben, so dass Sie Berichte z.B. mit teiltransparenten PNG -Dateien sehr 
sorgfältig auf der tatsächlich zum Einsatz kommenden Hard -
/Softwarekombination testen sollten. Ist dies nicht möglich, empfehlen wir a uf 
Transparenzeffekte in Bildern zu verzichten.  

Außerdem haben Sie über die Checkbox-Option "In Projekt aufnehmen" die 
Möglichkeit das Bild in das Projekt zu überne hmen. Das Bild wird also in das 
Projekt kopiert und steht auch ohne die externe Datei zur V erfügung.  

4. Nach Auswahl der Datei ist das Logo eingefügt.  

 
Abbildung 2.6: Bericht mit Bildobjekt  

2.3.2 Einen Titel in den Bericht einfü gen 

Um einen Titel in den Bericht einzufügen verwenden Sie das Textobjekt. Textobjekte 
dienen dazu, einen beliebigen Text auf dem Arbeits bereich zu platzieren. Zusätzlich 
zu festem Text können hier auch Feldinhalte (Variablen) aus der Datenbank (z.B. 
Firmenname) oder auch Funktionen (z.B. Seitennummer, Datum) eingesetzt werden.  

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Text/Variableninhalt". 

 
Abbildung 2.7: Toolbar "Objekte" 
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2. Ziehen Sie im Arbeitsbereich mit gedrückter linker Maustaste das Objekt auf  die 
gewünsch te Größe auf. 

3. Daraufhin erscheint der Formel -Assistent über den Sie den Inhalt des Textobjekts 
bestimmen können.   

Dieser Dialog besteht aus einer Reihe von Registerkarten, die jeweils 
verschiedene Elemente zur Bearbeitung enthalten. Die Bedeutung dieser 
Elemente wird in den  folgenden Kapiteln noch näher erläutert.  

Á Variablen und Funktionen: Die verfügbaren Variablen, Felder und Funktionen. 

Á Bedingung: Zur Definition von WENN -DANN-SONST Bedingungen. 

Á Text: Zur Eingabe von festem Text und Tabulatoren.  

Á Datumsformat: Verschiedene D atumsformate.  

Á Zahlenformat: Verschiedene Zahlenformate.  

Á Operatoren: Verfügbare Verknüpfungsoperatoren.  

Es ist auch möglich , den gewünschten Ausdruck direkt in die Bearbeitungszeile 
einzugeben oder den Ausdruck dort noch zu bearbeiten (z.B. Klammern se tzen). 

Geben Sie daher direkt unseren Titel "Produktliste" ein. Fester Text muss mit 
Anführungszeichen eingerahmt werden. Variablennamen und Funktionen werden 
ohne Klammern eingegeben.  

 
Abbildung 2.8: Text im Formel-Assistenten 
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Hinweis:  Bitte beachten Sie, dass bei der Schreibweise von Ausdrücken, je 
nach Anwendung, zwei unterschiedli che Modi möglich sind. Weitere Informat i-
onen finden Sie im Kapitel "Variablen, Felder und Ausdrücke". 

4. Wenn Sie den Dialog über OK schließen wird der Titel ang ezeigt. 

5. Vergrößern Sie den Schriftgrad über die automatisch erscheinende 
Minisymbolleiste.  

 
Abbildung 2.9: Minisymbolleiste  

6. Damit ist der Titel eingefügt:  

 
Abbildung 2.10: Bericht mit Textobjekt 

2.3.3 Die Tabelle für die Produktauflistung einfügen  

Um eine Tabelle in den Bericht einzufügen verwenden Sie das Objekt "Berichtscon-
tainer". Ein Berichtscontainer kann ð wie der Name schon andeutet - mehrere Objekte 
enthalten: Tabellen, Charts und Kreuztabellen können in beliebiger Abfolge eingefügt 
werden.  
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Hinweis:  Der Berichtscontainer ist nicht in jeder Anwendung verfü gbar. In 
Anwendungen ohne Berichtscontainer nutzen Sie das Objekt "Tab elle". 

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Berichtscontainer".  

 
Abbildung 2.11: Toolbar "Objekte" 

2. Ziehen Sie im Arbeitsbereich mit gedrückter linker Maustaste das Objekt auf die 
gewünschte Größe auf.  

3. Daraufhin erscheint ein Auswahldialog für den gewünsc hten Objekttyp. Wählen 
Sie den Objekttyp "Tabelle" aus. 

 
Abbildung 2.12: Auswahl Objekttyp  

4. Im folgenden Dialog geben Sie nun die Datenquelle an. Es werden alle zur 
Verfügung stehenden Tabellen hierarchisch angezeigt, d.h. unter den Tabellen 
finden Sie die jeweils relational verknüpften Tabellen.  

 
Abbildung 2.13: Datenquelle auswä hlen 
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Für unsere Produktliste wählen Sie die Tabelle "Products" da hier die 
gewünschten Felder enthalten sind.  

5. Daraufhin erscheint ein Auswahldialog mit allen Feldern der Tabelle "Products". 
Außerdem finden Sie unterhalb der "Products"-Tabelle auch die Felder der 1:1-
verknüpften Tabellen "Categories" und "Suppliers". 

 
Abbildung 2.14: Feldauswahl-Dialog 

In diesem Dialog wählen Sie nun die Spalten für die Tabelle. Doppelklicken Sie 
beispielsweise auf das Feld "ProductName". Das Feld wird in den Bereich 
"Spalten" übernommen. 

6. Wiederholen Sie diesen Schritt für alle Felder die in der Tabelle angezeigt werden 
sollen. Also beispielsweise "Categor yName" aus der verknüpften Tabelle 
"Categories" und das Feld "UnitPrice" für den Stückpreis. Bestätigen Sie Ihre 
Auswahl mit OK.  

7. Im Arbeitsbereich wird nun die Tabelle angezeigt.  

Á Die ausgewählten Felder werden in der Datenzeile ausgegeben, d.h. die 
Datenzeile enthält die Daten.  

Á Außerdem wurde automatisch  eine Kopfzeile erstellt. Kopfzeilen werden meist 
als Spaltenüberschriften genutzt, d.h. hier werden nun die ausgewählten 
Feldnamen als Text dargestellt.  

Á Wenn Sie die Berichtscontainer in der Breite mit ged rückter STRG-Taste größer 
oder kleiner ziehen, werden die Spalten entsprechend proportional a ngepasst.  
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Á List & Label passt die Breite der Spalten automatisch an. Sie können die Breite 
der Spalte manuell anpassen, indem Sie mit der Maus die Rahme nlinie nach 
rechts oder links ve rschieben.  

Hinweis:  Dies verändert alle Tabellenspalten, deren Separatoren innerhalb 
eines +/ -2mm-Intervalls von der Mausposition sind. Bei g edrückter STRG-
Taste wird die Aktion nur für die Linie, auf der sich die Maus befindet, 
durchgeführt.  Bei aktiver Projektoption "Größenveränderung verändert nächs-
te Spalte" (Projekt > Optionen > Arbeitsbereich  bzw. STRG+ M) ist eine Ände-
rung der Breite von Tabellenspalten auf Kosten der Folgespalte mö glich, d.h. 
die Folgespalte wird en tsprechend kleiner. 

 
Abbildung 2.15: Bericht mit Tabelle im Berichtscontainer -Objekt 

2.3.4 Die Tabellen zellen  formatieren  

Wie eine Tabelle detailliert formatiert und angepasst werden kann, sehen Sie in 
Kapitel "Professionelle Tabellen erstellen". An dieser Stelle wird  nur auf ein paar 
grundsätzliche Formatierung smöglichkeiten ein gegangen. 

1. Im Spaltentitel der Produktkat egorie wird der Feldname "CategoryName" 
angezeigt. Um diesen Text in "Category" zu ändern, klicken Sie direkt in die 
entsprechende Zelle. Daraufhin erscheint der Formel -Assistent über den Sie den 
Inhalt der Zelle ändern können. Denken Sie daran, dass Text mit 
Anführungszeichen eing erahmt werden muss.  
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Abbildung 2.16: Formel-Assistent mit Texteingabe 

2. Außerdem soll der Einzelpreis als Währung formatiert und die gesamte Spalte 
rechts ausgerichtet werden. Beide Formatoptionen finden Sie i n der automatisch 
erscheinenden Minisymbolleiste . Klicken Sie daher in die linke obere Ecke um 
das Feld mit dem Einzelpreis zu selektieren.  

 
Abbildung 2.17: Eine einzelne Zelle selektieren 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche für den Formatierungsdialog  

 
Abbildung 2.18: Direktes Formatieren eines Feldes 

4. Daraufhin erscheint ein Auswahldialog in dem Sie die gewünschte Formatierung 
für das numerische Feld auswählen können.  Wählen Sie dazu auf der linken Seite 
die Art, also beispielsweise "Währung". Im rec hten Bereich des Dialogs können 
Sie dann detailliert festlegen, wie die Währungsformatierung aussehen soll. 
Dabei wird standardmäßig die jeweilige Applik ationseinstellung verwendet. 
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Alternativ kann die Systemeinstellung oder eine benutzerdefinierte Einste llung 
gewählt werden.  

 
Abbildung 2.19: Formatierungsdialog 

5. Anschließend selektieren Sie beide Zellen (also die Kopf- und die Datenzeile) um 
diese rechtsbündig auszuric hten. Klicken Sie dazu mit gedrückter STRG-Taste 
jeweils in die linke obere Ecke der beiden Zellen um diese zu selektieren. Wäh len 
Sie dann die Schaltfläche für die rechtsbü ndige Ausrichtung.  

 
Abbildung 2.20: Mehrfach -Selektion von Zellen 

2.3.5 Den Bericht in der Vorschau anzeigen  

Bisher sehen Sie den Bericht nur als Struktur mit einem Datensatz in der Entwurfsa n-
sicht. Um eine Vorstellung vom Ergebnis zu bekommen, können Sie sich den Bericht 
in der Vorschau anzeigen lassen. Wechseln Sie dazu über die Tabs unterhalb des 
Arbeitsbereichs in die Vorschau. 

Hinweis:  Die Echtdatenvorschau wird nicht von allen Anwendungen unterstützt.  

 

Abbildung 2.21: Toolbar "Vorschauoptionen" 
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Nun wird der Bericht mit den Daten aus der Tabelle "Products" angezeigt. Die Anzahl 
der "Produkte" bzw. der Datenzeilen können Sie übrigens in der Beispielanwendung 
verändern. 

1. Speichern Sie dazu den Bericht über Datei >  Speichern. 

2. Beenden Sie den Designer über Datei >  Beenden. 

3. In der Beispielanwendung wählen Sie Optionen > Einstellungen und erhöhen 
dann die max. Basisdatensätze auf 50. 

4. Öffnen Sie dann erneut über Design > Erweiterte Beispiele die erstellte 
Druckvorlage und wechseln in die Vorschau. Ihr Bericht sieht dann in etwa so 
aus: 

 
Abbildung 2.22: Echtdatenvorschau 

2.3.6 Eine Seitenzahl hinz ufügen  

Im unteren Bereich der Seite bietet es sich an die Seitenzahl einzufügen. Dazu fügen 
Sie erneut ein Textobjekt ein, da Sie bei diesem Objekt zusätzlich zu festem Text 
auch Funktionen (wie z.B. die Seitenzahlfunktion) verwe nden werden.  

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Text/Variableninhalt". 

 
Abbildung 2.23: Toolbar "Objekte" 
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2. Ziehen Sie im Arbeitsbereich mit gedrü ckter linker Maustaste das Objekt auf die 
gewünschte Größe auf.  

3. Daraufhin erscheint der Formel -Assistent über den Sie den Inhalt des Textobjekts 
bestimmen können. Im rechten Bereich werden die verfügbaren Funkti onen 
angezeigt. Über dieser Liste haben Sie ein Eingabefeld für den Autofilter zur 
Verfügung. Geben Sie in dieses Filterfeld den Ausdruck "Page" ein. Als Folge 
werden Ihnen alle Funktionen angezeigt, die den Begriff "Page" enthalten.  

Á Die Funktion "Page$ ()" liefert Ihnen die Seitenzahl. 

Á Die Funktion "TotalPages$ ()" liefert Ihnen die Gesamtseite nzahl. 

Übernehmen Sie per Doppelklick die Funktion "Page$ ()" in den Ergebnisbereich. 

4. Wenn Sie nun eine Fußzeile im Stil "Seite 1 von 2" ausgeben möchten, können 
Sie den Text " von " wie gewohnt direkt eingeben . Denken Sie daran, dass 
einzelne Bestandteile mit einem "+" verbunden werden und Text immer in 
Anführungszeichen stehen muss.  

5. Für die Gesamtzahl der Seiten fügen Sie die Funktion "TotalPages$ ()" per 
Doppelklick ein. Die Formel sieht dann in etwa so aus:  

 
Abbildung 2.24: Formel-Assistent mit Eingabe von Funktionen und Text 

6. Und im Bericht haben Sie dann wieder wie gewohnt die Möglic hkeit, diese Zeile 
zentriert darzustellen:  
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Abbildung 2.25: Schnellformatierung "Ausrichtung zentriert"  

7. Wechseln Sie in die Vorschau um das Ergebnis anzuschauen: 

 
Abbildung 2.26: Echtdatenvorschau im Designer  

2.3.7 Den Bericht drucken oder exportieren  

Der Druck kann direkt aus dem übergeordneten Programm , aus der Echtdatenvor-
schau oder über Datei > Exportieren  gestartet werden.  

1. Wählen Sie Datei > Exportieren.  

2. Daraufhin erscheint der Dialog für die  Ausgabe-Einstellungen.  

Á In der Rubrik "Ausgabemedium " können Sie den Drucker und die 
Druckereinstellungen ändern.  

Á Unter "Ausgabe auf" wählen Sie das Ausgabeformat (z.B. Vorschau, Drucker, 
Excel).  
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Abbildung 2.27: Ausgabe-Einstellungen 

3. Wenn Sie ein Exportformat (wie z.B. PDF) gewählt haben, w ählen Sie im 
folgenden Dialog "Speichern unter" den Speicherort und geben im Feld 
"Dateiname" einen Namen für die zu erstellende Datei an.  

 
Abbildung 2.28: Speichern-Dialog beim Export in andere Formate  
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2.4  Eine einfache  Rechnung erstellen  
In diesem Kapitel sehen Sie weitere Funktionen und Möglichkeiten des Berichtd e-
signs. Für das nächste Beispiel erstellen Sie eine mehrseitige Rechnung mit 
Anschreiben, Rechnungskopf, Summierung, Fußtexten, Anhang und Ausfertigung s-
druck. 

2.4.1 Eine neue Druckvorlage erstellen  

1. Starten Sie die combit List & Label Beispielanwendung  (siehe Kapitel "Die 
Beispielanwendung").  

2. Wählen Sie Design > Rechnung um den Designer zu starten.  

Daraufhin erscheint ein Dateiauswahldialog. Um ein neues Projekt zu beginnen, 
wählen Sie die Schaltfläche Neu. Um ein bestehendes Projekt zu öffnen bzw. zu 
bearbeiten, wählen Sie Öffnen . 

Hinweis: In Windows XP steht die Schaltfläche  "Neu" nicht zur Verfügung. Hier 
geben Sie im Feld "Dateiname" einen Namen für die neue Druckvorlage an und 
wählen dann "Öffnen".  

2.4.2 Firmenlogo einfügen  

Um ein Logo einzufügen verwenden Sie das Bildobjekt.  

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Bild". 

 
Abbildung 2.29: Toolbar "Objekte" 

2. Ziehen Sie das Objekt auf die gewünschte Größe auf und wä hlen Sie eine 
Bilddatei aus (siehe Kapitel "Ein Firmenlogo in den Bericht einfügen "). 

2.4.3 Anschriftenfeld einfügen  

Um eine Anschrift einzufügen verwenden Sie das Textobjekt.  Textobjekte dienen 
dazu, einen beliebigen Text oder Feldinhalte auf dem Arbeits bereich zu platzieren. 

 
Abbildung 2.30: Anschriftenf eld: So soll es aussehen. 

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Text/Variableninhalt". 

 
Abbildung 2.31: Toolbar "Objekte" 
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2. Ziehen Sie das Objekt auf die gewünschte Größe auf.  

3. Daraufhin erscheint der Formel -Assistent über den Sie den Inhalt des Textobjekts 
bestimmen können.  

Dieser Dialog besteht aus  einer Reihe von Registerkarten. Auf der Registerkarte 
"Variablen und Funktionen" wählen Sie aus der Liste der verfügbaren Variablen 
und Felder die Variable für die Firmenanschrift aus (Firma).  

Über der Variablen-/Feldliste finden Sie ein Autofilter -Feld, d.h. Sie können den 
Begriff "Firma" eingeben um alle Felder und Variablen mit diesem Begriff im 
Namen anzuzeigen. Die gewünschte Variable wählen Sie dann per Doppelklick 
aus und bestätigen die Auswahl mit OK. Somit haben Sie die erste Zeile des 
Anschriftenfeldes def iniert. 

 
Abbildung 2.32: Formel-Assistent mit Variable 

4. Ein Textobjekt kann beliebig viele Absätze enthalten, die jeweils ganz 
unterschiedliche Darstellungseigenschaften haben können. Über die 
automatisch erscheinende Minisymbolleiste können weitere Absätze eingefügt 
werden. Wählen Sie "Absatz anhängen" um eine weitere Zeile zu definieren.  

 
Abbildung 2.33: Weiteren Absatz über Minisymbolleiste einfügen  
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5. Daraufhin erscheint erneut der Formel -Assistent über den Sie den Inhalt des 
Absatzes bestimmen können. Nun geben Sie Vorname und Nachname des 
Empfängers an. Wählen Sie zunächst die Variable "Vorname". 

6. Bevor Sie nun die Variable "Nachname" auswählen, sollten Sie noch einen 
Leerschritt einfügen, damit die beiden Variableninhalte nicht direkt 
hintereinander ausgeben werden. Ein Leerschritt ist nichts anderes als "Text". 
Fester Text muss mit Anfü hrungszeichen eingerahmt werden. Daher geben Sie 
nun ein "+" als Verknüpfung soperator ein und dann " " für den Leerschritt.  

7. Anschließend wählen Sie die Variable "Nachname" aus, verknüpft wird diese 
natürlich auch mit einem "+". Das ganze sieht dann  so aus: 

 
Abbildung 2.34: Variablen und Text verknüpfen 

8. Weiter geht's mit den übrigen Variablen Straße und Ort.  Und damit ist das 
Anschriftenfeld fertig.  

 
Abbildung 2.35: Textfeld mit 4 Absätzen 

2.4.4 Rechnungskopf mit Nummer und Datum erstellen  

Um einen Rechnungskopf mit  dem Text "Rechnung", dem Rechnungsdatum und der 
Rechnungsnummer einzufügen verwenden Sie erneut das Textobjekt.  

 

Abbildung 2.36: Rechnungskopf: So soll er aussehen. 

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Text/Variableninhalt". 
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2. Ziehen Sie das Objekt auf die gewünschte Größe auf.  

3. Daraufhin erscheint der Formel -Assistent über den Sie den Inhalt des Textobjekts 
bestimmen könn en. Geben Sie den Text "Rechnung" ein. 

4. Über die automatisch ersche inende Minisymbolleiste und die Schaltfläche 
"Absatz einfügen" fügen Sie einen weiteren Absatz ein.  

5. Daraufhin erscheint der Formel -Assistent. Geben Sie den Text 
"Rechnungsdatum:" ein. 

6. Bevor Sie nun das Rechnungsdatum einfügen geben Sie einen Tabulator an, 
damit das Rechnungsdatum rechtsbündig ang ezeigt wird. Einen Tabulator fügen 
Sie über die Registerkarte "Text" ein. Über die Schaltfläche "Tabulator" erzeugen 
sie einen Tabulator, über die Schaltfläche "Eigenschaften" bestimmen Sie 
Position und Ausrich tung.  

Hinweis:  Pro Zeile kann ein Tabulator eingefügt werden. Ein Tabulator bewirkt, 
dass der Text davor bis max. zum Tabulator läuft. Bei einem rechtsbü ndigen 
Tabulator wird der Text nach dem T abulator rechtsbü ndig angezeigt. Über die 
Position des Tabulators w ird der Abstand vom linken Rand  angegeben. 

Da es sich bei einem Tabulator auch um ein Zeichen handelt, muss dieses 
ebenfalls von Anfü hrungszeichen eingerahmt sein bzw. Sie fügen in diesem 
Beispiel den Tabulator über "Einfügen" zum vorhandenen Text 
"Rechnungsdatum:" hinzu. 

 
Abbildung 2.37: Tabulator zu einem Text hinzufügen 
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7. Anschließend setzen Sie die Einfügemarke außerhalb des Textfeldes und fügen 
über die Registerkarte "Variablen und Funktionen" die Variable "Belegdatum" ein.  

Dabei findet automatisch eine Formatkonverti erung statt.  

Diese Formatkonvertierung durch di e Funktion "Date$()" ist notwe ndig, da es sich 
beim Datumsfeld um den Feldtyp "Datum" handelt  und der Rückgabewert durch 
den eingegebenen Text "Rechnungsdatum:" bereits als "Zeichenkette" festgelegt  
ist. Der Rückgabewert muss stets eindeutig sein, daher mu ss der Datumswert 
über eine Funktion in eine Zeichenkette umgewandelt werden. Eine Möglichkeit 
hierfür ist die Funktion "Date$()".  

 

Abbildung 2.38: Formatkonvertierung mit Date$()  

Bei der automatischen Formatkonvertierung wird als Parameter für die 
Formatierung "%x" verwendet. Wenn Sie ein anderes Format ausgeben möchten, 
wechseln Sie im Formel-Assistenten auf die Registerkarte "Datumsformat". Hier 
können Sie direkt ein Format auswählen und dann als Datumsfeld die Variable 
"Belegdatum" auswählen. 

8. Nun fügen Sie in der gleichen Art und Weise die Rechnungsnummer hinzu. 

Dabei findet ebenfalls automatisch eine Formatkonverti erung statt.  

 
Abbildung 2.39: Formatkonvertierung mit Str$() 
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Diese Formatkonvertierung durch die Funktion "Str$()" ist notwe ndig, da es sich 
bei der Rechnungsnummer um den Feldtyp "Zahl" handelt und der Rückgabewert 
durch den eingegebene n Text "Rechnungsnummer:" bereits als "Zeichenkette" 
festgelegt ist. Der Rückgabewert muss stets eindeutig sein, daher muss die Zahl 
über eine Funktion in eine Zeichenkette umgewandelt werden. Eine Möglichkeit 
hierfür ist die Funktion "Str$()". Diese Funktion hat insgesamt 3 Parameter: Der 
erste Parameter ist die Zahl die in eine Zeichenkette gewandelt werden soll, der 
zweite Parameter bestimmt die Mindestlänge und der dritte  Parameter die 
Nachkommastellen.  

9. Nun vergrößern Sie noch den Schriftgrad von "Rechnung", d.h. Sie selektieren die 
entsprechende Zeile.  

10. Über die automatisch ersche inende Minisymbolleiste und die Schaltfläche 
"Schrift" setzen Sie die Schriftgröße auf 28 . 

11. Nun noch den Abstand zur nachfolgenden Zeile erhöhen, d.h. über die 
Minisymbolleiste und die Schaltfläche "Objekt -Dialog" öffnen Sie den Dialog für 
die Absatz-Eigenschaften. In diesem Dialog können Sie die Eigenschaften jeder 
Zeile definieren. Setzen Sie den Wert für die Eigenschaft "Absatzabstand" der 
ersten Zeile auf 12pt. 

 
Abbildung 2.40: Dialog für die Eigenscha ften der Absätze 

12. Und im Ergebnis haben Sie einen schönen Rechnungskopf:  
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Abbildung 2.41: Rechnungskopf 

2.4.5 Die Postenliste hinzufügen  

Um die Postenliste in den Bericht einz ufügen verwenden Sie das Objekt "B e-
richtscontainer". Ein Berichtsco ntainer kann ð wie der Name schon andeutet - 
mehrere Objekte enthalten: Tabellen und freier Inhalt, Charts und Kreuztabellen. Für 
die Postenliste benötigen Sie das Element "Tabelle", für das Anschreiben den "freien 
Inhalt". Für eine Einführung in die Tabellenerstellung beachten Sie Kapitel "Die Tabelle 
für die Produktauflistung einfügen".  

1. Wählen Sie in der Toolbar "Objekte" den Objekt-Typ "Berichtscontainer".  

 
Abbildung 2.42: Toolbar "Objekte" 

2. Ziehen Sie im Arbeitsbereich mit gedrückter linker Maustaste das Objekt auf die 
gewünschte Größe au f. 

3. Daraufhin erscheint ein Auswahldialog für den gewünsc hten Objekttyp. Wählen 
Sie den Objekttyp "Tabelle" aus. 

 
Abbildung 2.43: Auswahl Objekttyp  

4. Im folgenden Dialog wählen Sie nun die Datenquelle aus. Es werden alle zur 
Verfügung stehenden Tabellen hierarchisch angezeigt, d.h. unter den Tabe llen 
finden Sie die jeweils relati onal verknüpften Tabellen. 
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Für unsere Postenliste wählen Sie die Tabelle "Posten" da hier die die 
gewünschten Felder enthalten sind.  

5. Daraufhin erscheint ein Auswahldialog mit allen Feldern der Tabelle "Posten".  

6. In diesem Dialog wählen sie nun die Spalten für die Postenliste. Doppelkl icken 
Sie nacheinander auf die Felder "Anzahl", "Nr", "Bezeichnung1", "Stkpreis". Die 
Felder werden damit in den Bereich "Spa lten" übernommen.  Bestätigen Sie Ihre 
Auswahl mit OK.  

 
Abbildung 2.44: Feldauswahl-Dialog 

7. Im Arbeitsbereich wird nun die Tabelle angezeigt.  Es wurde automatisch  eine 
Kopfzeile mit Zeichenketten als  Spaltenüberschriften und eine Datenzeile mit den 
Feldinhalten erstellt . 

List & Label passt die Breite der Spalten automatisch an. Sie können die Breite 
der Spalte manuell anpassen, indem Sie mit der Maus die Rahmenlinie nach 
rechts oder links verschieben.  

Hinweis:  Dies verändert alle Tabellenspalten, deren Separatoren innerhalb 
eines +/ -2mm-Intervalls von der Mauspos ition sind. Bei gedrückter  STRG-Taste 
wird die Aktion nur für die Linie, auf der sich die Maus befindet, durchgeführt. 
Mit der Projektoption "Größenveränderung ve rändert nächste Spalte" (Projekt > 
Optionen > Arbeitsbereich  bzw. STRG+ M) ist eine Änderung der Breite von 
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Tabellenspalten auf Kosten der Folgespalte möglich, d.h. die Folgespalte wird 
entsprechend kleiner.  

 
Abbildung 2.45: Spaltenbreite mit der Maus verändern  

8. Im nächsten Schritt fügen Sie eine weitere Spalte "Gesamt" hinzu. Klicken Sie 
dazu in die linke obere Ecke der Zelle "Stkpreis" um dieses zu selektieren. Wählen 
Sie dann in der Minisymbolleiste die Schaltfläche "Spalte anhängen".  

 
Abbildung 2.46: Spalte selektieren 






















































































































































































































































































































































































































































































































































































































